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یادداشت ویراستار: این مطلب در آبان 99 توسط کارشناسان پرینتر و ماشینهای اداری فالنیک، بررسی و تایید شده است.







در اداره باشید یا خانه، تفاوتی نمیکند در هر صورت برای چاپ اسناد و متون خود به پرینتر نیاز دارید. اگر هنوز از پرینتر استفاده نکردهاید و میخواهید بدانید که چگونه پرینت بگیریم، ادامه این مقاله را از دست ندهید. زیرا در این مطلب علاوه بر مراحل پرینت گرفتن از فایل ورد به پرینت گرفتن از سایت و پرینت گرفتن از PDF اشاره خواهیم کرد.








فهرست محتوا
	مراحل پرینت گرفتن از فایل ورد
	پرینت گرفتن به صورت افقی و عمودی در ورد
	پرینت گرفتن به صورت افقی و عمودی در ورد، بخشی از متن
	پرینت گرفتن از سایت
	پرینت گرفتن از PDF






مراحل پرینت گرفتن از فایل ورد




برای پرینت گرفتن از یک سند ورد، ابتدا سیستم شما باید به درستی به چاپگر متصل باشد. پس در اولین قدم اگر مشکلی در پرینت گرفتن فایل ورد دارید، ابتدا درستی اتصالات پرینتر و چاپگر را بررسی کنید.




	ابتدا فایل ورد مورد نظر خود را باز کنید.
	اکنون باید به منوی file رفته و سپس روی print کلیک کنید. این پروسه را میتوانید همزمان، با فشردن دکمههای ctrl+p انجام دهید. در برخی از نسخههای قدیمی word ممکن است به جای file گزینه office را مشاهده کنید. روی آن کلیک کرده و پرینت را انتخاب کنید.
	با انتخاب گزینه print شما به راحتی میتوانید، به تنظیمات مربوط به چاپ دسترسی داشته باشید. با انتخاب این گزینه سند انتخابی خود را، قبل از انجام پرینت در حالت پیش نمایش مشاهده خواهید کرد. اگر تنظیمات خاصی را در نظر ندارید، به راحتی میتوانید عمل پرینت را انجام دهید.
	هنگامی که کلیدهای ctrl+p رابا هم فشار میدهید، به منوی print وارد میشوید. در کنار قسمت آیکون چاپگر با copies روبرو خواهید شد. به چه تعداد نسخه از سند چاپی نیاز دارید؟ دو؟ سه یا چهار برگ؟ copies این امکان را به شما میدهد که، از سند مورد نظر خود هرچقدر که میخواهید پرینت بگیرید.






تعمیرات انواع پرینتر و ماشین های اداری در فالنیک
در صورتی که شما هم به مشکل روشن نشدن پرینتر اچ پی برخورد کردید،  با ما در تماس باشید. کارشناسان متخصص ما با تجهیزات پیشرفته مرکز خدمات فالنیک، آماده پذیرش دستگاههای شما هستند.
خدمات تعمیر پرینتر





اولین مرحله برای پرینت گرفتن، فشردن همزمان ctrl+p است



	در قسمت printer، با توجه به تعداد چاپگرهایی که به سیستم متصل است انتخاب کنید که کدامیک، فایل ورد شما را پرینت بگیرد. در قسمت printer properties هم میتوانید، تنظیمات مربوط به اندازه کاغذ و سایر موارد را انجام دهید.






در صورتی که برای نصب، راه اندازی و کار با پرینتر، پلاتر و اسکنر خود مشکل دارید. میتوانید از کارشناسان ما کمک بگیرید تا آنها از راه دور مشکل را برطرف کنند.

جهت مشاوره و تماس با کارشناس فنی میتوانید از خط ثابت با شماره تلفن 9099071843 تماس بگیرید.

از ساعت 8:30 تا 17:30پاسخگوی شما هستیم.






	به یاد داشته باشید موارد گفته شده، برای زمان است که قصد دارید از تمامی صفحات فایل پرینت بگیرید. اما اگر صفحات خاصی مد نظر شما است، به عنوان مثال قصد پرینت صفحات اول، سوم و پنجم را دارید باید روش دیگری در پیش بگیرید. باید با فشردن دکمههای ctrl+p شروع کنید، سپس در قسمت settings به print all pages رفته و از روی لیست داده شده Custom Print را انتخاب کنید و سپس در قسمت pages شماره صفحه اول و آخر را وارد کنید.
	اگر در بین تمامی صفحات ورد، میخواهید فقط یک صفحه مخصوص را پرینت بگیرید وارد setting شوید. در قسمت پیش نمایش فایل ورد، صفحه مورد نظر خود را انتخاب کرده و به print all pages رفته و سپس گزینه Print Current Page را انتخاب کنید.





باید از درستی اتصال سیستم و چاپگر به یکدیگر اطمینان حاصل کنید



	اگر روال چاپ مشخصی برای صفحات مورد نظر خود ندارید و صفحات ترتیب مشخصی ندارند، باید دوباره Custom Print را انتخاب کرده و در قسمت pages شماره صفحات مورد نظر را همراه با یک کاما وارد کنید.
	اگر برای چاپ اسناد و متون پرینتر رنگی استفاده میکنید، در قسمت setting تنظیماتی به شما مانند color printing option نشان داده خواهد شد. بر حسب سلیقه و نیاز خود تنظیمات مورد نظر را انجام داده و پرینت بگیرید.
	اگر قصد دارید پرینت پشت و رو بگیرید، باید دوباره به قسمت settings رفته و به print one sided نگاه کنید. با انتخاب این گزینه، دستگاه صفحات را تک تک چاپ خواهد کرد. اگر print on both sides را انتخاب کنید، دستگاه به صورت پشت و رو برای شما پرینت خواهد گرفت. 






پیشنهاد مطالعه

 مشکلات بعد از شارز کارتریج و سوالات شما 






شما با استفاده از قابلیت print on both sides به راحتی میتوانید اسناد خود را دو رو پرینت کنید



پرینت گرفتن به صورت افقی و عمودی در ورد




گاهی اوقات مطلبی را در ورد تایپ کرده و نیاز دارید جهت آن را تغییر دهید. اما نمیدانید از کجا باید این تنظیمات را اعمال کنید.




	اگر میخواهید جهت کل مطالب صفحه را از افقی به عمودی و یا بالعکس تغییر دهید، باید ابتدا به layout بروید.
	سپس باید به قسمت page setup رفته و گزینه orientation را انتخاب کنید، حالا روی landscape کلیک کنید.





برای پرینت گرفتن به صورت افقی و عمودی در ورد، باید بهlayout  مراجعه کنید



پرینت گرفتن به صورت افقی و عمودی در ورد، بخشی از متن




	فایل ورد را باز کنید.
	قسمتی از متن که میخواهید جهت آن را تغییر دهید را انتخاب کنید، سپس به منو layout مراجعه کنید.
	از روی گزینه page setup دکمه margins را انتخاب کنید. اکنون لیستی پیش روی شما باز خواهد شد، گزینه Custom Margins را انتخاب کرده تا تنظیمات دلخواه خود را انتخاب کنید.
	بعد از کلیک روی Custom Margins، میتوانید دو گزینه افقی و عمودی را مشاهده کنید.





پیشنهاد مطالعه

آموزش نحوه کار با پرینتر








پرینت گرفتن از سایت




اگر میخواهید به طور مستقیم و از روی سایت، از پرینت بگیرید باید یکسری راهکار را بدانید. پرینت گرفتن از سایت، میتواند بسیار بی کیفیت باشد، اما در ادامه ما به شما روشهایی را برای حل این مشکل خواهیم گفت.




	به صفحه مورد نظر خود بروید، ctrl+p را فشرده و یا از طریق سه نقطهای که در بالای پنجره وجود دارد گزینه print را انتخاب کنید.
	حالا منویی برای شما باز خواهد شد که، صفحه مورد نظر را در حالت پیش نمایش قرار میدهد. در کنار آن میتوانید تنظیمات مربوط به پرینتر را مشاهده کنید.
	در قسمت destination میتوانید چاپگر مورد نظر خود را پیدا کنید.
	قسمت pages این اجازه را به شما میدهد که، صفحات مورد نظر خود را برای چاپ انتخاب کنید. اگر میخواهید تمامی صفحات را پرینت بگیرید، گزینه all را انتخاب کنید.
	در قسمت copies نیز میتوانید تعداد نسخههای چاپی از این سند را مشخص کنید.
	در قسمت layout نیز میتوانید عمودی یا افقی بودن متن را مشخص کنید.
	شما میتوانید تنظیمات مورد نظر خود را در این قسمت اعمال کنید، اگر به شرایط دلخواه رسیدید گزینه ok  را فشار داده و پرینت را شروع کنید.





شما به راحتی میتوانید با فشردن دکمههای ctrl+p از سایت پرینت بگیرید



پرینت گرفتن از PDF




	فایل pdf را با نرم افزار adobe acrobat باز کنید.
	حالا باید روی فایل راست کلیک کرده، گزینه print را انتخاب و سپس advanced را انتخاب کنید.
	حالا پنجره advanced print setup برای شما باز خواهد شد، از پنجره باز شده گزینه print as image را انتخاب کنید.
	Ok را فشرده و پرینت را آغاز کنید.





در این مقاله به پرسش چگونه پرینت بگیریم پاسخ دادیم، اگر احساس میکنید دستگاه در فرایند پرینت مشکل دارد، بهتر است برای عیب یابی و تعمیر پرینتر به سرعت اقدام کنید. بهتر است برای هرچه بهتر انجام شدن فرایند پرینت، مقدار ملزومات و مواد مصرفی را بررسی کنید. از کاغذهای استاندارد استفاده کرده و اگر مشکلی در کیفیت پرینت میبینید به سرعت برای تعویض و یا شارژ کارتریج اقدام کنید.





خدمات شارژ کارتریج فالنیک
بهترین قیمت شارژ کارتریج را برای بهترین کیفیت آن بخواهید، 25 بار شارژ کارتریج در فالنیک معادل یک بار خرید کارتریج است. این کیفیت را مقایسه کنید.
خدمات شارژ کارتریج
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												S,t گفت:					


					
						1401-08-01 در 7:58 ب.ظ					


									

				
					سلام میشه عکس مرحله به مرحله پرینت گرفتن بزارید ازهمون ابتداکه واردکامپیوترمیشی تا پیرینت

				


				پاسخ
			
			
			
				
					
												نیلوفر مسگرزاده گفت:					


					
						1401-08-09 در 10:07 ق.ظ					


									

				
					با سلام

کاربر عزیز، نظر شما به تیم تولید محتوا اعلام میشود تا در صورت امکان عکس مرحله به مرحله به مقاله افزوده شود.

				


				پاسخ
			
		



	
			
				
					
												اس گفت:					


					
						1401-04-09 در 6:57 ب.ظ					


									

				
					سلام مثلا من می خواهم یک اظهار نامه برای مشتری ثبت کنم چطوری این کار را بکنم?

				


				پاسخ
			
		
	
			
				
					
												فاطمه گفت:					


					
						1400-10-11 در 12:31 ب.ظ					


									

				
					سلام من همه مراحل رو رفتم فقط قسمتی ک دستگاه پرینتر رو انتخاب میکنم ک پرینت بگیره نمیدونم باید چکار کنم 🥺

				


				پاسخ
			
		
	
			
				
					
												مهسا گفت:					


					
						1400-08-25 در 3:47 ب.ظ					


									

				
					سلام خوبین من از برنامه miester task استفاده میکنم ی عکس برام فرستادن که پرینت کنم تو کوشیمه چطور اونو متصل کنم ب کامپیوتر و اون فایلو پرینت کنم؟

				


				پاسخ
			
		
	
			
				
					
												مونا گفت:					


					
						1400-08-04 در 2:56 ب.ظ					


									

				
					سلام چجوری میتونم از یک صفحه دو تا پیرینت A5 روی یک صفحه A4 بگیرم

				


				پاسخ
			
		
	
			
				
					
												سیدرضا۱۱ گفت:					


					
						1400-07-09 در 1:09 ب.ظ					


									

				
					بسیارعالی🤗

				


				پاسخ
			
		
	
			
				
					
												سپیده گفت:					


					
						1400-02-27 در 1:52 ب.ظ					


									

				
					سلام خسته نباشید من پرینتر رو به کامپیوتر وصل کردم ولی وقتی روی پرینت عکس کلیک می کنم روی کاغذ پرینتم یه سری نوشته میاد وو روی همه عکس ها تکرار میشه لطفا راهنمایی کنیدممنون

				


				پاسخ
			
		
	
			
				
					
												مجتبی گفت:					


					
						1400-02-25 در 8:25 ب.ظ					


									

				
					سلام ببخشید من اصلا گزینه پرینت گرفتن رو ندارم چجور گزینه اش را برگردانم

				


				پاسخ
			
		
	
			
				
					
												فاطمه گفت:					


					
						1400-02-14 در 1:35 ب.ظ					


									

				
					سلام وقتتون بخیر ،من درایور رو برای لبتابم اپلود کردم ولی نصب نمیشه باید چکار کنم؟

				


				پاسخ
			
		
	
			
				
					
												Adrin گفت:					


					
						1399-12-06 در 0:24 ق.ظ					


									

				
					عاقا اصلا نمیتونم پرینت بگیرم با لب تابم چ کنم اخه 🙁

				


				پاسخ
			
			
			
				
					
												زهرا میری گفت:					


					
						1399-12-17 در 2:52 ب.ظ					


									

				
					درود بر شما

آدریان عزیز، ابتدا اتصالات مربوط به سیستم و پرینتر را چک کرده و ببینید که همه کابلها و سیمها را درست وصل کردهاید یا نه؟

در مرحله بعد باید از نصب درست درایور اطمینان حاصل کنید. درایور را از سایت اصلی کمپانی سازنده پرینتر دانلود کنید.

به مقدار کافی کاغذ درون سینی بگذارید.

مطمئن شوید که کارتریج خشک و یا تمام نشده باشد.

اگر تمام موارد گفته شده را بررسی و باز هم با مشکل پرینت نگرفتن روبرو هستید، بهتر است برای کسب اطلاعات بیشتر با شماره 02154591919 در ارتباط باشید.

موفق باشید

موفق باشید

				


				پاسخ
			
		



	
			
				
					
												سارا گفت:					


					
						1399-11-30 در 11:21 ب.ظ					


									

				
					سلام

در هنگام پرینت pdf یک صفحه از اول و یکی از آخر پرینت گرفته میشود باید کار کنم که به ترتیب پرینت شوند؟

				


				پاسخ
			
		
	
			
				
					
												gaderkhiar گفت:					


					
						1399-11-04 در 8:14 ق.ظ					


									

				
					سلام من میزنم یه نوت بوک باز میکنه چیکاز کنم

				


				پاسخ
			
			
			
				
					
												زهرا میری گفت:					


					
						1399-11-15 در 4:31 ب.ظ					


									

				
					درود بر شما

دوست عزیز، دستگاه باید از نزدیک بررسی شود. برای کسب اطلاعات بیشتر در این زمینه میتوانید با شماره 02154591919 واحد تعمیر پرینتر فالنیک در ارتباط باشید.

موفق باشید

				


				پاسخ
			
		



	
			
				
					
												حسین گفت:					


					
						1399-08-27 در 7:25 ب.ظ					


									

				
					سلام میخوام یه مطابب روارنیمه کاغذبه پایین پرینت بگیرم چیکارکنم

				


				پاسخ
			
			
			
				
					
												زهرا میری گفت:					


					
						1399-09-03 در 2:07 ب.ظ					


									

				
					درود بر شما

حسین عزیز، فایل ورد را باز کرده و به بخش file بروید. از این قسمت گزینه Print Custom Range را انتخاب کرده و محدودهای که میخواهید پرینت بگیرید را انتخاب کنید.

موفق باشید

				


				پاسخ
			
		



	
			
				
					
												علی گفت:					


					
						1399-08-21 در 7:33 ب.ظ					


									

				
					چرا وقتی میخوام از صفحه 270تااخر مسلا پرینت بگیریم خطا میده مدل 1018hp

				


				پاسخ
			
			
			
				
					
												تحریریه فالنیک گفت:					


					
						1399-08-24 در 3:57 ب.ظ					


									

				
					باسلام

دوست عزیز، ویندوز و درایور شما ایراد دارد.

				


				پاسخ
			
		



	
			
				
					
												daniyal گفت:					


					
						1399-08-15 در 12:14 ب.ظ					


									

				
					سلام. برای پرینت گرفتن ریاضیات ،پرینترم اونهارو بصورت خظوط سیاه نشون میده اما حروف رو به وضوح میگیره باید چکار کنم؟

				


				پاسخ
			
			
			
				
					
												زهرا میری گفت:					


					
						1399-08-15 در 12:21 ب.ظ					


									

				
					درود بر شما

این احتمال وجود دارد که، قطعات داخلی پرینتر کثیف شده باشند. برای رفع این مشکل باید سرویس و تعمیر پرینتر را در برنامه خود بگذارید.

موفق باشید

				


				پاسخ
			
		






                
            

        

        
    



	


	




	
		
			
	
	



	
					

						
					

						
					

				




	
		
			
		
	

	
		
	

	
		
	

	
		
				
			

		
				
			

	





پیشنهاد سردبیر فالنیک

	

			

			
			
			
				
					
				

			

				

	
	
		سرور لینوکس چیست و چه کاربردی دارد؟

		
			1402-04-18		

	


	

			

			
			
			
				
					
				

			

				

	
	
		آشنایی با انواع ماشین های اداری

		
			1401-08-24		

	


	

			

			
			
			
				
					
				

			

				

	
	
		پروتکل چیست؟ ؛ بررسی انواع پروتکل شبکه

		
			1399-12-16		

	


	

			

			
			
			
				
					
				

			

				

	
	
		چک لیست امنیتی ویندوز سرور چیست؟

		
			1399-04-25		

	


	

			

			
			
			
				
					
				

			

				

	
	
		📌سرور چیست؟ آموزش جامع برای «مبتدیان»

		
			1393-04-06		

	







پربازدید ترین مقالات فالنیک

	

			

			
			
			
				
					
				

			

				

	
	
		مشکل پرینت نگرفتن و راه حلهای آن؛ چرا پرینترم چاپ نمیکند؟

		
			1395-03-01		

	


	

			

			
			
			
				
					
				

			

				

	
	
		چگونه از آدرس آی پی IP خود مطلع شویم؟

		
			1399-02-07		

	


	

			

			
			
			
				
					
				

			

				

	
	
		10 نرم افزار برتر کلاس مجازی و آنلاین

		
			1399-03-26		

	


	

			

			
			
			
				
					
				

			

				

	
	
		آموزش پرینت دورو به صورت دستی + ویدئو

		
			1399-10-24		

	


	

			

			
			
			
				
					
				

			

				

	
	
		کدام CPU بهتر است؟ اینتل یا AMD؟ ویدئو

		
			1399-06-16		

	







پر بحث ترین مقالات فالنیک

	

			

			
			
			
				
					
				

			

				

	
	
		مشکل پرینت نگرفتن و راه حلهای آن؛ چرا پرینترم چاپ نمیکند؟

		
			1395-03-01		

	


	

			

			
			
			
				
					
				

			

				

	
	
		کدام CPU بهتر است؟ اینتل یا AMD؟ ویدئو

		
			1399-06-16		

	


	

			

			
			
			
				
					
				

			

				

	
	
		چگونه حافظه پرینتر را پاک کنیم؟

		
			1393-11-22		

	


	

			

			
			
			
				
					
				

			

				

	
	
		چگونه آپدیت خودکار ویندوز 10 را غیرفعال کنیم؟

		
			1399-07-10		

	


	

			

			
			
			
				
					
				

			

				

	
	
		چگونه دیسک mbr را به gpt تبدیل کنیم؟

		
			1399-01-23		

	







		

	
	



    
        
            
                
                    
                        
                    
                


                
                    
                        هیچ مطلبی را از دست ندهید!

                    
                        با وارد کردن ایمیل خود، هر روز آخرین نوشته های ما را دریافت کنید.

                    

                

            

            
                


 













	
	




	
	












            

        


        
            
                با تشکر از اعتماد شما - ایمیل شما ثبت شد


            

        


    








	
			
				
					
		
			

									
						رسانه های همکار


					

				
									
						


					

				
									
						


					

				
				
			

		


		
		
			

									
							کارتریج پرینتر
	شارژ کارتریج
	 نصب و راه اندازی شبکه
	فروشگاه سرور و تجهیزات شبکه


								
	فالنیک (ایران اچ پی)
	درباره فالنیک




					

				
									
							خرید سرور
	خرید استوریج qnap
	خرید استوریج
	قیمت پرینتر 




					

				
									
							نرم افزار crm
	تعمیرات سرور
	تعمیر پرینتر
	تعمیر لپ تاپ




					

				
									
							خرید سرور hp
	درخواست آنلاین تعمیرکار
	راه اندازی سرویس های لینوکس
	سوئیچ شبکه




					

				
			

		


						

			

			
			
				
					
						

							استفاده از مطالب سایت فالنیک (ایران اچ پی) فقط برای مقاصد غیر تجاری و با ذکر منبع بلامانع است. کلیه حقوق سایت متعلق به فالنیک (ایران اچ پی) است.
	فیس بوک
	توییتر
	لینکدین
	اینستاگرام
	تلگرام
	خوراک

 

						

					

				

			

			



		
			
			دکمه بازگشت به بالا
		
	
		


		
	
		

			
				بستن
			


			
				

											
							
				
					جستجو برای:
					
				
				
			
							

						
					
											


											
								فیس بوک
	توییتر
	لینکدین
	اینستاگرام
	تلگرام
	خوراک

 
						

						
				

			

			
		

	

	
	









    

    





	
		
			بستن
		
		

			

								
						
						
							
							جستجو برای
						
					

					
			


		

	

		
		
			بستن
		
		

			

								
						
						
							
							جستجو برای
						
					

					
			


		

	

	















